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- QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung
- Quy ché nay ap dung tai phién hop Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2026 ctia Cong
ty co phan May Nam Dinh t6 chitc ngay 11/04/2026 (sau day goi tit 1a Cong ty).
- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu cua cac co dong, dai dién c6 dong tham dy
Pai hoi; quy dinh diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC CA NHAN THAM DU PAI HOI

Pi¢u 2. C6 dong tham dy Pai hoi dong co dong
1. Diéu kién tham dyu Dai hoi

T4t ca cac co dong s6 hitu ¢d phan cia Cong ty co phan May Nam Dinh theo danh sach
tong hop ngudi so hitu ching khoan, dugce Tong cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét
Nam (VSDC) chét ngay 17/03/2026, déu c6 quyén tham dy Dai hoi; ¢ dong co thé truc tiép
dy Pai hoi hodc uy quyén cho dai dién cua minh dy Dai hoi. Trudng hop c6 nhiéu hon mot
ngudi duge iy quyén dai dién du Pai hoi thi phai xac dinh cu thé sb luong ¢d phan uy quyén
cho mdi ngudi dai dién.
2. Quyén va nghia vy cua cac co dong, dai dién c6 dong du diéu kién khi tham du Pai hoi
a) C6 dong hodc ngudi duge uy quyén dén dy Pai hoi can mang theo cac gidy td sau:
- Can cude cong dan/ Thé can cude hoic ho chiéu hop 18;
- Ban chinh Gidy uy quyén (trudng hop duoc c6 dong iy quyén du Dai hoi).
b) Pang ky trude khi vao du hop tai hdi truong: C6 dong hodc ngudi duoc ty quyén xuat
trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c¢6 dong, nhan Thé bicu quyét, Phiéu biéu quyét
va tai li¢u Pai hoi;
¢) Puoc uy quyén bang vin ban cho ngudi nhan tly quyén thay mit minh dy va biéu quyét tai
Pai hoi dong ¢ dong. Ngudi duoc uy quyén du Pai hoi khong dugc ty quyén cho ngudi
khac du Pai hoi.
d) C6 dong du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai duoc sy dong ¥ clia Poan
Chu tich, phat biéu ngan gon va tip trung vao dung nhimg ndi dung trong tdm cin trao doi,



phtt hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi d3 duoc thong qua. Nhitng van dé da dugc nguoi
trudc phat biéu thi vui 10ng khong phat biéu lai dé tranh tring lip. C6 dong du hop ciing ¢6
thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén cta Pai hoi dong cb dong theo dung
quy dinh tai Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va Diéu 1&¢ Cong ty c6 phan May Nam
Dinh.

g) Céc ¢ dong, dai dién cd dong du Pai hoi dong c6 dong sau khi nghe bao céo vé cac ndi
dung can thong qua s& cung thao luan va théng qua bang Thé biéu quyét hodc Phiéu biéu
quyét.

h) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac c6 dong phai tudn theo su huéng dan ciia Poan Chu
tich, img xr van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

i) C6 dong hodc nguoi duge uy quyén dy Pai hoi dén sau khi Dai hoi di khai mac, sau khi
hoan tat thi tuc ding ky, duoc du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét con
lai theo chuong trinh Dai hoi da dugce thong qua. Trong trudong hop nay, hi€u luc cua nhiing
biéu quyét da tién hanh trudc d6 khong bi anh hudng.

Piéu 3. Poan chii tich

1. Boan chi tich do Pai hoi déng c6 dong bau; Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty 1a Chu toa
Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

a) Piéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hoi déng ) dong
thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét dé Pai hoi dé)ng cd dong dién ra c6 trat tu; dap
tmg duoc mong mudn cua da s c6 dong tham du.

b) Huéng dan cac dai biéu dy Dai hoi thao luan.

¢) Trinh dy théo vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 16i hodc chi dinh nguoi tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

Diéu 4. Ban thim tra tw cach c6 dong dw Pai hji

Ban tham tra tu cach c6 dong du Dai hoi dong cb dong do Tong giam dbc Cong ty cd
phan May Nam Dinh quyét dinh thanh 1ap. Ban tham tra tu cach ¢ dong du Pai hoi ¢ trach
nhiém kiém tra tu cach cua c6 dong hodc ngudi duge ty quyén dén hop, xac dinh tinh hop 18
theo quy dinh ctia phap luat va dbi chiéu véi Danh sach tong hop ngudi sé hitu chimg khoan
c6 quyén du hop do VSDC cung cép; Phat tai liéu Dai hoi, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét.
B4o cdo trude Pai hdi va chiju trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong du hop trude
khi cudc hop chinh thire duoc tién hanh.

Diéu 5. Ban thw ky Dai hoi

1. Bai hoi cir Ban thu ky DPai hdi.

2. Ban thu ky thue hién cac cong viéce trg gitip theo phan cong ciia Poan Chu tich, bao gom:
a) Ghi chép diy du, trung thuc cic ndi dung Pai hoi.

b) H6 tro Poan chu tich cong bd dy thao Bién ban cua Pai hoi va thong bao ctia Poan chu
tich giri dén cac cd dong khi dugc yéu cau.



¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cta cb dong.
Piéu 6. Ban kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu gém 03 nguoi do Poan Chu tich dé cir va dugc Dai hoi déng cd dong lya
chon va thong qua tai Dai hoi.
2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

a) Giam sat vi¢c biéu quyét cua cac cb dong hodc nguoi dai dién tham du Pai hoi;

b) Chuan bi hom phiéu, huéng dan ghi phiéu;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cio két qua trudc Pai hoi.

d) Tong hop s ¢6 phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho Poan
Chu tich va Ban thu ky Dai hoi;

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢d dong va dai dién ) dong du hop dai
dién it nhat 51% tong sb c6 phan co quyén biéu quyét theo Danh sach tong hop ngudi s¢ hitu
chtng khoan, dugc chdt ngay 17/03/2026. Trudng hop sb ¢6 phan dai dién du hop nho hon
51% tong s6 cd phan co quyén biéu quyét, thi cudc hop duogc triéu tip lai theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 8. Biéu quyét tai Pai hoi
1. Nguyén tic biéu quyét:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cta Dai hoi déu duge thong qua bang
cach lay ¥ kién biéu quyét cua tat ca cac c6 dong du hop bang Theé biéu quyét hoic Phiéu biéu
quyét, theo s6 c6 phan so hiru va dai dién.

M&i c6 dong duge cip 01 Thé Biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét trong d6 ghi sé ding
ky s6 hiru, tén c6 dong/dai dién duoc Gy quyén, sé co phan co quyén biéu quyét (sé hiru va
iy quyén) cua cd dong va c6 dong diu ctua Cong ty Co phan May Nam Dinh & goc trai phia
trén. Trong mdi Phiéu biéu quyét s& ghi cac ndi dung can biéu quyét.

2. Thé 1¢ biéu quyét:

a) Biéu quyét bang Thé biéu quyét, thuc hién véi cac nodi dung:

- Thong qua Chuong trinh Pai hoi;

- Thong qua Quy ché 1am viéc cua Pai hoi;

- Thong qua nhan su: Poan chu tich, Poan thu ky, Ban kiém phiéu.

- Thong qua to trinh $6 01: Cac van dé can biéu quyét tal Pai hoi.

- Théng qua Bién ban Pai hoi; va cac van dé khac (néu c¢6) dugc Poan Chu tich dé nghi.

Céc ¢ dong hoic ngudi dai dién duoc iy quyén dy Pai hoi biéu quyét bang cach gio
Thé biéu quyét khi duoc Chu toa héi ¥ kién: tan thanh hay khong tan thanh; nhitng cb dong
khong gio Thé biéu quyét duge xem nhu khong c6 ¥ kién vé van dé can biéu quyét.

b) Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét, thuc hién voi cac nodi dung:



- Thong qua Bao cao két qua SXKD nam 2025 va Ké hoach SXKD nam 2026
- Thong qua Bao cdo kiém tra giam sat nim 2025 va ké hoach kiém tra giam sat nam 2026.
- Thong qua ndi dung ctia cac to trinh tai Pai hoi (trir to trinh s6 01)

C6 d6ng thuc hién biéu quyét nhu sau: C6 dong hodc ngudi dai dién duoc ty quyén thyc
hién viéc biéu quyét dé “tan thanh”, hoac “khong tan thanh”, hoac “khong c6 y kién” mot van
dé bang cach c6 dong danh ddu “X” vao 6 twong tmg trong Phiéu biéu quyét theo trinh ti:
“Tén thanh”, “Khong tan thanh” va “Khéng c6 ¥ kién”. Sau khi biéu quyét hét cac ndi dung,
¢ d6ng/ dai dién cd dong ky tén vao Phiéu biéu quyét va bo vao thung phiéu, Ban kiém phiéu
thu hoi Phiéu biéu quyét ctia ¢ dong dé thong ké két qua.
¢) Truong hop thay d6i y kién, c6 dong ky nhay bén canh 6 1dy ¥ kién lua chon cubi cing dé
tranh gia mao.

d) Phiéu biéu quyét khong hop 18 1a cac phiéu:
- Phiéu biéu quyét khong do Ban kiém phiéu phat hanh va khong c6 dau ciia Cong ty cd phan
May Nam Dinh.
- Phiéu dé tréng moi 6 vudng lay ¥ kién hodc dién vao nhiéu hon mot 6 vudng lay ¥ kién cia
mot ndi dung biéu quyét ma khong c6 chir ky nhay cua cd dong bén canh 6 vudng duoc danh
dau.
- Phiéu stra chira, gach xoa.
- Phiéu khong c6 chit ky ctua C6 dong.
e) Mai ¢b phén sO hiru hoac dai dién s& hitu rng vo1 mot don vi biéu quyét.
3. Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong

Céc van d& duoc biéu quyét tai Dai hoi dugc thong qua khi dat ty 18 it nhat 51% tong
s6 ¢6 phan biéu quyét cua tat ca co dong c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy
quyén c6 mit tai Pai hoi.
Diéu 9. Bién ban Pai hdi dong c6 dong
1. Bién ban Dai hoi déng c6 dong phai 1ap xong va thong qua trude khi bé mac cude hop.
2. Bién ban hop Pai hoi dong cb déng vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi dugc thong
qua khi duogc s c6 dong dai dién it nhat 51% tong sb co phan c6 quyén biéu quyét cua tit ca
céc ¢d dong va dai dién ¢ dong du hop chép thuan.
3. Bién ban hop Pai hoi dong c¢6 dong phai duoc luu giir tai Cong ty ¢d phan May Nam Dinh
va duoc cong b trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty, theo quy dinh.
4. Bién ban Pai hoi s& duoc cong b trén trang dién tir cia Cong ty trong vong 24 gio, ké tur
khi két thiic Dai hoi.

Diéu 10. Nghi quyét ciia Pai hoi

- Can cu Bién ban hop DPai hoi da dugc thong qua, Pai hoi uy quyén cho Ho1 dé)ng quan tri
1ap Nghi quyét Dai hoi. Chu tich Hoi dong quan tri ky ban hanh Nghi quyét Dai hoi vé cac
van dé da duoc 1dy ¥ kién tai Dai hoi.

- Nghi quyét cua Dai hoi s& duoc thong bao téi cac cd dong bang cach ding tai trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Quy ché nay gém c6 4 Chuong, 11 Piéu dugc thong qua tai Pai hoi dong cbd dong

thudng nién nam 2026, 13 co sé dé Pai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2026 Cong ty cb
phan May Nam Dinh tién hanh Pai hoi.
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